1.
TALAS BELEDIYESI
KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag¢ Ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonetmelik’in amaci; Kirsal Hizmetler Miidiirligii’niin galigma usul ve
esaslarim diizenlemek olup, Miidiirliigiin ve personelin gorev, yetki ve calisma usul ve esaslari
ile isleyisini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu yénetmelik 5393 sayil Belediye Kanunu’nun 15.ve 48. Maddelerinde yer
alan hiikiimlere dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 3 — (1) Bu Yonetmelik’te gecen;

a) Belediye : Talas Belediyesini,

b) Bagkan - Talas Belediye Baskani'ni,

¢) Baskan Yardimcisi : Talas Belediye Bagkam Yardimeilarini,

¢) Biiyiiksehir : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,

d) Miidiirlik : Kirsal Hizmetler Mudiirligii'ni,

¢) Midiir : Kirsal Hizmetler Mudiirti’ni,

f) Sef - Kirsal Hizmetler Mudiirliigu Sefi,
ifade eder.
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BC.
TALAS BELEDIYESI

KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

iKiNCi BOLUM
Kurulus, Teskilat Yapisi, Baghhk Esaslan

Kurulus

MADDE 4- (1) Miidiirlik; Belediye ve Baghi Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine istinaden 09/05/2019 tarih ve 91
sayih Meclis Kararina istinaden kurulmustur.

Tegkilat Yapisi

MADDE 5- (1) Midirlugiin teskilat yapis Baskan onay1yla olusturularak yonetmelik ekinde
belirtilir. (Ek.1)

Baghlik Esaslar

MADDE 6 — (1) Miidiirltigiin baglihk durumu, Baskan tarafindan onaylanarak Teskilat
Semasinda belirtilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 7— (1) Kursal Hizmetler Miidiirligii asagidaki mer’i mevzuat ve yayimlanacak
diger mevzuat hiikiimleri gergevesinde;

a) 5393 Sayili Belediye Kanunu

b) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu

¢) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolti Kanunu
¢) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

d) 4735 Sayili Kamu fhale Sézlegmeleri Kanunu

e) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
f) 4857 Sayil Is Kanunu

g) 6331 Sayili s Saghigi ve Giivenligi Kanunu

) 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas Kanunu

h) 5199 Sayili Hayvanlari Koruma Kanunu,

1) Yurt iginde Canli Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakillerine Dair Yonetmelik,
i) 2872 sayili Cevre Kanunu,

j) 1593 sayih Umumi Hifzissihha Kanunu,

Hiikiimlerinde yer alan ve Yerel yonetimler tarafindan Miidiirliige ait konularda ifa
edilmesi gereken is ve islemler ytirtitiiliir.
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T.C.
TALAS BELEDIYESI

KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

(2) Asagida belirtilen genel gorevler;

a) Ilcemiz simrlan igerisinde tarm ve hayvancilik ile ugrasan vatandaglarimiza yonelik
Destek Projeleri hazirlanmasi, bu kapsamda destekler verilmesi, alternatif projeler ve
uygulama yontemleri hakkinda galismalar yapiimasi,

b) Miidiirliigiin envanterindeki makine parkurunda bulunan tarim makine, alet ve
ekipmanlarini kiralamak suretiyle ¢iftgilerin kullanimlarina sunulmasi,

¢) Meteorolojik sartlar da dikkate alinarak tarimda dogru uygulamalar kapsaminda Toprak
Analizlerinin yaptirilmasi/destek verilmesi,

¢) Ciftcilerimize yetistirilebilecekleri alternatif {iriin yelpazesi sunmak amaci ile deneme
bahgeleri kurulmasi, fidan ve gigek yetistiriciligi, tibbi aromatik bitki bahgeleri, sera
kurulumu ile fide ve fidan yetistiriciligi yapilmasi, kapama meyve bahgeleri olusturulmasi
ve {ireticilere rehberlik edilmesi, hidroponik sistem ile topraksiz tarim denemeleri
yapilmasi,

d) Ilgemiz kirsal mahalle Muhtarlari ile koordineli ¢aligarak bolgede bulunan mera, yaylak
gibi alanlarda 1slah projelerinin hazirlanmasina destek verilmesi,

e) Tarim ve hayvancilikla ugrasan iireticilerimize {iniversite ve ilge tarim mudiirliigt ile
koordineli egitim programlari hazirlanmasi, egitim verilmesi,

f) Ciftlik giibrelerinin toplamp/toplatilip, tasinmasi/tagitilmasi  veya kompost haline
getirilerek tireticilere dagitilmast,

g) Tarim Anneleri Ev'leniyor Projesi kapsaminda ilgemize gelen tarim isgileri i¢in kurulan
konteyner yasam kenti stirekli kullanir halde tutulmast,

§) Belediyemize ait tarim arazilerinde gesitli tarla bitkileri ile deneme ekimi yapilmasi, farkh
bitki varyantlarinda rekolte lgtimleri yapilmast,

h) Ali Dagi Mini Ciftlik ve Zincidere 100. YIL Mesire alaninda bulunan memeli ve kanatl
siis hayvanlarinin bakimi ve beslemesinin yapilmasi,

1) llcemiz smirlarinda bulunan cazibe suyu sulama kanallarinin kontroliintin saglanmasi,
bakim, onarim ve temizlik galigmalarinin yapilmasi/yaptirilmasi ve su dagitim isinin
organizasyonunun yapilmasi,

i) Kirsal mahallerimizin ihtiyaglar1 dogrultusunda hayvancilik alaninda kullanilmak tizere
metal ve beton sulama sivatlarin tedariki ve dagitilmasi, sulama goletlerinin kullanilir
halde tutulmasi icin yapilacak ¢aligmalara destek verilmesi,

Miidiiriin Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar asagida belirtilmisgtir:

a) Miidiir, bu Yonetmelik’te belirtilen hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglar, kendi konulari igerisinde Miidiirligti temsil eder, Belediyenin hak
ve menfaatlerini korur, yasalara, Baskan ve bagh oldugu Baskan Yardimcisina kars1
sorumludur.

b) Midiirliige bagl olarak galisan personelin, gorev, yetki ve sorumluluklarim belirler;
calismalarim kontrol eder veya denetler,

¢) Baskan ve bagli oldugu Bagkan Yardimcis: tarafindan verilecek gorevleri yerine getirir,
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T.C.
TALAS BELEDIYESI

KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

Sefligin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Seflik, bu yoénetmelikte bahsedilen Miidiirliigiin gérev yetki ve sorumluklari
kapsamindaki kendilerine ait hizmetlerin, is ve islemlerin aksatilmadan ytiriitiilmesi saglar.

Sefin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari agagida belirtilmistir:

a) Gorev ve hizmetlerinden dolay1 Baskan, bagli oldugu Baskan Yardimcisi ve Miidiir’e
kars1 sorumludur.

b) Yonetmelik'te belirtilen midiirliigtin hizmetlerinin diizenli bir sekilde yapilmasini
saglar,

¢) Caligmalari, personel arasinda ig barigt ve huzurunu bozmayacak sekilde planlar,
Miidiiriin Onayina sunar ve takibini yapar,

¢) Is Giivenligi ve Saglhig: konusunda i ve iglemleri takip eder,

d) Miidiir tarafindan hizmetler ile ilgili verilecek gérevleri yerine getirir,

Miidiirliik Personellerinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE 11- (1) Personellerin gorev, yetki ve sorumluluklar asagida belirtilmistir:

2- Ziraat Miihendisi Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

a) Belediyemize ait tarim arazilerinin ve yetistirilecek olan bitkisel liriinlerin tespiti,
ekimi,, bitki besleme ve bitki koruma iiriinlerinin dozajlarimin belirlenmesi ve
uygulatilmas: iiretimi, hasat, siflandirma, ambalajlama, muhafaza, depolama ve
degerlendirme faaliyetleri ile ilgili etiid, planlama ve projelendirme islerini yapar,
tarimsal faaliyetlerle ilgili kurum ve kuruluslarla irtibat kurar, tarimsal egitim
faaliyetlerini hazirlar ve gergeklestirir, diger kurumlar tarafindan yapilacak egitim
faaliyetlerine Miidiiriin bilgisi dahilinde katilim saglar,

b) Kendi isi ile ilgili olarak teknik yazismalar: takibini yapar,

3- Ziraat Teknikeri/Teknisyeni Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

a) Midiirliigiin  hizmetlerinin gergeklestirilmesinde teknik konularin planlanmasi,

uygulamp yiiriitilmesi gibi asamalarinda ¢alisir, kontrol ve takip eder, diger islere
bedenen yardim eder,

b) Makine parkurunda bulunan tarim alet ve makinelerinin, ekipmanlarinin kontroliini,
tamir bakim ve onarimlarini yapar/yaptirir...
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P.e
TALAS BELEDIYESI
KIRSAL HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

4- Cavusun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklan

a) Miudiirliigii saha islerini ve personeli takip eder, puantajlar1 diizenler, eksiklikleri ve
aksakliklar1 tistlerine bildirir, diger islere bedenen yardim eder,

5- Traktor Soforii Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

a) Belediyemiz tarafindan ekilecek olan tarim arazilerinin ekime hazr hale getirilmesi,
ekilmesi, makine parkurumuzda bulunan tarim alet ve makineleri ile tarla siirme, ekim
isleri, bitki ilaglama makinelerini kullanir, diger islere bedenen yardim eder,

b) Kullandig1 arag, gereg¢ ve ekipmanlarin kontroliinii yapar, ariza durumunda iistlerini
bilgilendirir...

6- Beden iscileri Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

a) Miidiirliigiin hizmetleri kapsaminda deneme bahgeleri, tibbi aromatik meyve bahgeleri,
tarim arazilerin ekimi, bakimi, sulama v.b. beden islerini, Ali Dag1 mini ¢iftlik ve
Zincidere mesire alaninda bulunan hayvanlarin beslenmesi, bakimi, yasam alanlarinin
temizlik islerinin yapar,

b) Hizmet binasi i¢i ve diginin diizenli olarak temizlik islerini yapar,

¢) Cay ocagimn temizligini ve ¢ay servisini yapar...

7- Bilgi ve Belge Yonetimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a) Birim faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplar,

b) Birim faaliyet raporunu yazar,

¢) Haberlesmeyi zamanminda, dogru ve etkin bir sekilde yapmak; e-posta ve elektronik
mesajlar1 yazmak, gelen mesajlan ilgililerine ulastirir,

¢) Birimin grup i¢i, grup dist ve resmi her tiirlii yazigmalarini yapar, gelen her tiirlii evrak
kaydeder ve ilgilisine ulagsmasini saglar, imzalanan/onaylanan evrakin bir suretini dosyalar
diger suretini kaydettikten sonra ilgili boliime/yere génderir,

d) Gelen ve giden evraklar1 dosyalar, mevcut dosyalama ve arsiv sistemini isletir, arsivin
diizenli ve temiz olmasi igin gerekli dnlemleri alir,

e) “Kiymetli evrak” tamimlamasi yapilmis evraklari 6zel olarak saklar, yetkisiz kisilere
vermez veya gistermez,

f) Istenilen raporlari, tablolari vb. her tiirlii verileri bilgisayar aracilig1 ile yazip kayith olarak
tutar,

g) Bilgisayar, fotokopi vb. ofis ekipmanlarim diizenli ¢alisir durumda tutar, bunlarin
periyodik bakimlarini ve tamirini yapar/yaptirir,

g) Miidiir ve sefler tarafindan verilecek gorevleri ve isleri de yapar,

h) Gérev ve hizmetlerinden dolayr Bagkan, Baskan Yardimcisi, Midiir ve Sef’e kars:

sorumludur.
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T.C.
TALAS BELEDIYESi

KIRSAL HIZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELICi

DORDUNCU BOLM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yénetmelikte Bulunmayan Haller

Madde 12 — (1) fg

bu Yonetmelik’te hiikiim bulunmayan hallerde yurtirliikteki ilgili
mevzuat hiikkiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

Madde 13 — (1) Bu Yonet

melik; Talas Belediye Meclisinin kabuliinden sonra
mahallinde ¢ikan gazete veya diger yay

1n yollari ile ilan edildigi tarihte yurirliie girer.

Yiiriitme

Madde 14 — (1) By Yonetmelik hiikiimlerini Talas Belediye Baskan: yurutiir.
Ek-1: Teskilat Yapisi

- -
Hazirlayan Ve Teklif Eden Ibrahim BATIRAY
Birim Muidiirii (1.712.5/2025)
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T.C.
TALAS BELEDIYESI
KIRSAL HIZMETLER MUDURLUGU

GOREYV VE CALISMA YONETMELIGI

TESKILAT SEMASI

KIRSAL HIZMETLER

MUDURU
| |
TARIMSAL URETIM BILGI VE BELGE KIRSAL HiZMETLER
VE EGITIM SEFLIGI YONETIMI SEFLIGI
PLAN VE BUTCE KOMISYONU
Mehmet AKBULUT Emine Ti'/%'m Yasar Tug
agkan w J ! lye Uye
v LW
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\u/

Belediye Meclisi Kararinin Tarihi ve Sayisi: 09.05. 20]9 91
ilan ve Yiiriirliik Tarihi: 13.05.2019 - Sayfa7/7



