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BiRiNCI BOLUM
GENEL ESASLAR

1. Kapsam

Madde 1- Madde 1- Bu yénetmelik, Talas Belediyesinde memur, sozlesmeli
memur, kadrolu veya gegici isci statiisiinde calisan tim personeli, stajyer ile
yabanci uyruklulari, Belediyeye is yapan taseronun gegici ve daimi personelini
ve Belediyeye ait makine, tesis, mal ve malzemeleri kapsamaktadir.

2. is Sagligi ve Giivenligi Politikasi (ISiG)

Madde 2- Talas Belediyesinin is Sagligi ve Giivenligi Politikasi asagidaki gibi
benimsenmistir.

Faaliyetimizin amaci ekonomik faydalar ve imkanlar saglamak, calisanlarimizin
yasam kalitelerini artirmak, iliskilerimizi durist ve acik yiritmektir.

is Politikamiz; is ahlaki, calisanlarimizla olan iliskilerimiz saglik, emniyet ve
cevre konusunda gosterdigimiz duyarlilik Gizerine oturmaktadir.
Taahhtlerimiz asagidaki hususlari kapsamaktadir.

a) Kanunlarin tstlnligine riayet etmek, isimizi bir blttinlik icinde yonetmek
nerede olursa olsun fertlerin haysiyetlerine ve kisi haklarina saygili olmak;

b) iliskilerimizde karsilikli menfaatlerden yola cikmak, tiim taraflarin lehine
calismaya 6zen gostermek ve bdylece insanlarin giivenini kazanarak bizimle
strekli is yapmayi istemelerini saglamak

c) Dogaya saygili oldugumuzu gostermek; faaliyetlerimizi insana, cevreye
zarar vermeden ve kazaya sebep olmadan siirdiirmek.

Bu taahhitlerimiz glinimiziin gerceklerini ifade eder, bazen de gelecege
yonelik isteklerimizi belirtebilir. Deneyimlerimizi ve iyi uygulamalarimizi
tim calisanlarimizla paylasacagiz. Yaptigimiz hatalardan ders almaya gayret
edecegiz. Performansimizi artirmak icin is planlarimizda belirli olclebilir
hedeflere yer verecegiz Gergek performansimiz konusunda her zaman agik
olacagiz. Olumlu ve olumsuz bu durum bizlerin sorumlulugunu artirmakla
kalmayacak, ayni zamanda gelismeye ydnelik bir itici glc teskil edecektir.

Basarimizi asagidaki esaslari g6z 6niinde bulundurarak degerlendirecegiz.
a) Bu taahhiitleri hangi dl¢lide yerine getirebildigimiz
b) Calisanlarimizin basarilarindan duyduklari gurur

c) Musterilerimiz ve is iliskisi icinde bulundugumuz kisi ve kuruluslarin
memnuniyeti
d) Ulkemizdeki insani ve ekonomik ilerlemeye olan katkimiz.

e) Yasam kalitesini artirilmasi yoniinde teknolojik yenilikleri nasil uyguladigimiz

Tim TALAS BELEDIYESi calisanlarindan bu talimatlar dogrultusunda
Uzerlerine disen sorumluluklari yerine getirmelerini bekliyoruz.
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IKINCi BOLUM
GENEL GUVENLIK ve ZIYARETCILER

1. Giivenlik Gorevlileri Ozel talimati
Madde 3- Talas Belediyesinde calisan glvenlik gorevlilerin asagidaki
hususlara uymasi gerekmektedir.

a) Guvenlik gorevlileri isyerine ait her tirli tesisat ve malzemenin
korumasini saglar.

b) Kapi giris trafigi; Acil durumlar icin her zaman arag tahliyesine uygun ve
temiz bulunacaktir.

c) Tum arag siricllerinin isyeri ici trafik kurallarina uymalar icin ikaz
edilecektir. Bunlar azami 10 km araclarin park durumu ve yénleri, kapilarinin
acik kontak anahtarinin izerinde birakilmasi gerekmektedir.

d) Acil gikislar icin kapilarin onlerinin kapatilmamasi, her an trafige agik
olmasinin saglanmasi gerekmektedir.

e) Acil durumlarda ne yapacaklarini ¢ok iyi bilecek haberlesmede oncelik
sirasina gore ilgililere bildirimin yapilmasini saglayacaklardir.

f) Mesai haricinde acil durum planini uygulamaya koyacaklardir.

g) Durumlarindan siiphe ettikleri sahis veya sahislari en yakin amirlerine
bildirerek, isyeri icine sizmalarini 6nleyecek gerektiginde emniyet birimlerine
gerekli ihbari yapacaktir.

h) Acil konumlar icin haberlesme cihazlarinin kontrolini strekli
yapacaklardir.

i) Guvenlik miduirinin izni olmadan kapidan ve godrev vyerlerinden
ayrilmayacaklardr.

2- Resmi Ziyaret ve Teftisler

Madde 4- Talas Belediyesine gelen resmi ziyaretci ve teftislerde asagidaki
hususlar uygulanir. visyerine inceleme, arastirma sorusturma veya denetim
amaciyla gelen Bakanlik miifettislerine ziyaret amaglari sorulur. Durum ilgili
amire bildirilir. Ainan talimata gore hareket edilir.

UcUNcU BOLUM
YANGIN EMNIYETI

Yangin
Madde 5- Talas Belediyesi birimlerinde yangin durumunda asagidaki husus-
lar uygulanir.

is yerinde yapilan inceleme sonucunda dért cesit yangin riskinin bulundugu

anlasilmistir. Bunlar; (A) sinifi yangin, (B) sinifi yangin, (C) ve (E) sinifi
yanginlardir.
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(A) Sinifi Yangin
Ahsap kagit kumas odun kémir saman ile dogal
ortllerden cikan yanginlardir. Bu siniftaki yanginlara su,
kopukli yangin sondirme, CO2 yangin sondiirme cihazlari
ile midahale etmek gerekir.

(B) Sinifi Yangin

Akaryakit, yag, boya ve tiner vb diger
parlayicc madde vyanginlaridir. Bu tlr yanginlara
(C02), kopiik ve kuru kimyasal tozlu tip yangin sondiirme
cihazlari ile midahale edilir.

( C) Sinifi Yangin

)

h—]
LPG, havagazi, mutfak tipleri vb gaz maddelerde ‘ 3

cikabilecek yanginlardir. (CO2) tip yangin séndiirme
cihazlari ile midahale edilir.

(D) Sinifi Yangin

Yanabilen hafif metallerin ve alasimlarin (Magnezyum, Lityum, Sodyum,
Seryum gibi) yanmasiyla meydana gelen yanginlardir. Sondiirmek icin 6zel
hazirlanmis kalsiyum veya sodyum kloriir ve/veya susuz sodyum karbonat
esasli kuru kimyevi toz, 6zel bir teknikle uygulanabilir.

( E) Sinifi Yanginlar

Elektrik, tesisat ve techizat, trafo vb elektrik techizatina ait yanginlardir. Bu
sinif yanginlara karbondioksitli (CO2) ve kuru kimyasal tozlu yangin séndiirme
cihazlari ile miidahale edilir.

3- Yangin Teknik Emniyet Talimati
Madde 6- Yangin teknik emniyeti agagidaki gibi uygulanir.

a) Yanginiilk goren kisi yangin alarmini devreye sokarak tiim isyerine yangini
haber verir. En yakin telefonla isyerinin yetkili amirine ve kapidaki giivenlik
gorevlisine bildirir.

b) Yangin haberini veren kimse her iki yere de kendi ismini ve yangin yerini
acikca heyecana kapilmadan bildirir.

c) En vyakin yerdeki yangin sondirme cihazi ile yangini sondirme
miicadelesine baslar.

d) Bu yangin sondirme isi kendisi telefonla haber verirken, yangin cikan
binadaki arkadaslari tarafindan yapilir.

e) Guvenlik gorevlileri, durumu mdudirine bildirir. Kapiyr kapar yalniz
gorevlileriiceri alir.

f) lsyeri icerisinde teskil eden ekipteki (séndiirme, kurtarma, koruma,
haberlesme ve ilk yardim) isimleri yazili personel gérevlerini ifa ederler. itfaiye
gelince gorevlerini itfaiyeye devir ederler ve itfaiyenin emrine girerler.

g) Guvenlik gorevlileri ve yangin koruma ekibinde gorevli personel yangin
yerinde bulunan gorevlilerden baskalarini yangin yerine sokmazlar.

A Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yénetmeligi

Yangin Miicadele Ekipleri
Madde 7- Yanginla miicadele ekipleri asagidaki gibi olusturulur.

Atesi ilk saniyede bir bardak su, ilk dakikada bir kova su, bes dakika sonra
ise motopomplar bile sondirmeye yetmeyebilir. Yangini kolay séndiirmek
icin cabuk hareket etmek gerekir. Bunun icin isyerinde asagidaki ekipler
olusturulacaktir.

a- Yangin Kontrol Merkezi
Duruma gore sevk ve idare yapar. isveren, Teknik miidir, tesis miidiriinden
olusur.

Gorevleri:

1. Dis yardim ister.

2. Mahalli mercilerle temas kurar

3. Yangin yerindeki miicadele ekiplerinin, yanginla ilgili ihtiyaclarini karsilar.

b-Yangin Sondiirme Ekibi

1. Yangin baslangicinda yangini ilk géren kisi miidahale eder.

2. Verilen alarma binaen yangin sondiirme ekibinde bulunan personel yangina
mudahale eder.

c-Koruma Ekibi
Yangin alarmini alir almaz isyerinin ana girisi ve isyerinin gtivenlik durumunu
kontrol edecektir.

d-ilk Yardim Ekibi
Yangin yerinde kazazedelere ilk midahaleyi yapacaktir. Acil yardm
ambulanslari olay yerine gelene kadar gorevi devam edecektir.

e-Elektrik Ve Bakim Ekibi

Yangin yerine gelen bu ekip, eger yangin sondiirmede su kullanacaksa derhal
o kismin elektrigini kesecektir. Cevre aydinlatmasini saglayacak, yangina
yakin bir yere telefon cekecek, megafonlari devreye koyacaktir.

4- Yanginla Miicadelede Dikkat Edilecek Hususlar
Madde 8- Yanginla miicadelede asagidaki hususlara dikkat edilir.

a) Yangin sondirme ekibinde olanlar gerekli malzeme ile derhal yangin
yerine intikal eder ve sondiirme calismalarina katilirlar.

b) Panik yaratmadan diger gorevliler gorev yerlerinde bulunurlar.

c) Yanan cisim sivi dedilse, sondiirme maddesi dogrudan dogruya yanan
cismin Uzerine pUskirtilir. Dumana veya aleve puskdrtilmez.

d) Yanan Parlayici bir sivi ise atesin sicramasina mani olmak icin yanmakta
olan yiizeyin hemen uzerine puskurtalar.

e) Ates dosemeye veya yere sicramis ise sondirmeye en yakin yerden
baslanir.

f)  Alev bir duvari kaplamaya baslamissa sondiirmeye dip taraftan baslanir.
g) Yangin elektrik kontagindan ¢ikmis ise cereyan kesilmeden su sikilmaz.
h) Yangin séndirmelerde daima riizgar arkaya alinir.

i) Yangin sondurdldikten sonra daima bir gozci birakilir.

Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi A
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5- Yangin Konusunda Alinacak Emniyet Tedbirleri
Madde 9- Yangin konusunda alinacak emniyet tedbirleri sunlardr.

a) Binalarin ic elektrik tesisati plani, miimkiinse sayacin yaninda, caml
dolap icerisinde bulundurulacaktir.

b) ¢ tesisatta degisiklikler yetkili makamin onayindan sonra yapilacaktir.

c) Binalarin i¢ elektrik tesisatinda mumkiinse otomatik sigorta
kullanilacaktir.

d) Elektrik devrelerine kapasitenin iizerinde akim cekecek sekilde cihaz
baglantisi yapilmayacaktir.

e) lsyerinde acik buat, uclari acik veya kopuk kablo, izolesi acik kablo
bulunmayacaktir.

f)  Anahtar veya salter, ¢iplak kablo bulunmayacak, sigortalarin busonlarina
tel baglanmayacaktir.

g) Bulundurulmasinda zaruriyet olan yerlerdeki yanici parlayici ve patlayici
maddeler i1sidan uzak ve emniyetli kaplar icinde muhafaza edilecektir.

h) lisyeri temiz tutulacak kagit ve benzeri yanici maddeler gelisi giizel etrafa
atilmayacaktir.

i) s yerinde izin verilen yerler disinda sigara icilmeyecektir.

j) Sigara igme alani disinda sigara icilmeyecektir. Yanan sigara veya
sdénmemis sigara izmaritleri, rast gele yerlere, kagit sepetlerine atilmayacaktir.
k) Yangin arag - gereg ve cihazlarinin her an kullanilmaya hazir olabilmesi
ilgililerce saglanacaktir.

1) Yangin cihaz ve malzemeleri kesinlikle yangindan baska maksat icin
kullanilmayacaktir.

m) lisyeri icerisinde, isyerindeki hicbir giris ve cikis kapisi kilitli veya bagl
olmayacaktir.

DORDUNCU BOLUM
ELEKTRIK TESISATINDA ALINACAK GUVENLIK TEDBIRLERI

Madde 10- Elektrik tesisatinda alinacak giivenlik tedbirleri asagida
siralanmistir.

1. Parlayicl gaz veya buharlarin havaya karismasi ile
patlama tehlikesi bulunan yerlerdeki elektrik alet
ve techizati tehlike alaninin disina kurulmustur.

2. Mekanik bir etkiye maruz kalmasi muhtemel
olan yerlerde zirhl kablolar kullanilacaktir.

3. Kablo uglari neme karsi bu tip iletkenlere 6zgi
alev gecirmez sekilde ve 6zel kapaklarla tecrit
edilecektir.

4. Sk sk bakima ihtiyag duyulan elektrik
techizatini devreden tamamen ayirma olanag
saglanacaktir.

A Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yénetmeligi

5. Parlayici bir ortamda akim kesici tertibat, kumanda ettigi makine veya
cihazin hemen bitisiginde bulunmadigi hallerde, bunlarin kontrol, bakim veya
onarim sirasinda beklenmedik bir anda, gerilim altinda kalmasini 6nlemek icin
gerekli tedbirler dnceden alinacaktir.

6. Tesisimizde topraklama ve paratoner mutlak suretle olacak ve periyodik
olarak kontrolleri yapilacaktir.

7. Seyyar elektrikli cihazlar hicbir sekilde tehlikeli ortamlarda
kullanilmayacaktir.

BESINCi BOLUM
iS YERINDE ALINACAK GUVENLIK TEDBIRLERI

Madde 11- isyerinde alinacak giivenlik tedbirleri asagida siralanmistir.

1. isyerinde uygun bir sekilde aydinlatilmasi saglanmis durumdadir. Giivenlik
gorevlileri gece ve giindlz bu alanlari gozetleyeceklerdir.

2. Tesisimizin glvenlik alani icerisinde, sigara ve benzerlerinin icilmesi; kibrit,
cakmak, ates, kizgin veya akkor halinde cisimler ile parlayabilecek veya
yangin dogurabilecek her tirli maddenin tasinmasi ve kullanilmasi yasaktir.
3. Yildinm tesisati faal olarak calismaktadir. Ayrica belirli araliklarla kontrol
edilmektedir. Yildirm sisteminin tertibati kesinlikle kurcalanmayacak ve
yetkilisi haricinde miidahale yapilmayacaktir.

4. isyerinde belirli standartlarda ve élciilerde bulunan yangin séndiriiciiler
mevcuttur. Bu tlpler kullanilmadan o6nce karisimi saglayacak sekilde
calkalanmali ve kesinlikle yerleri degistirilmemelidir.

ALTINCI BOLUM

ZEHIRLEYICi TAHRIS EDICi VE ZARARLI SIVI VEYA GAZ
HALDEKI MADDELER ILE CALISMALARDA ALINACAK
GENEL GUVENLIK TEDBIRLERI

. Madde 12- igsyerinde zehirleyici tahris edici
~ ve zararll svi veya gaz haldeki maddeler ile
calismalarda alinacak genel giivenlik tedbirleri
asagida siralanmistir.

\ 1. Mutfak ve camasirhanede ve temizlik icin

\  kullanilan tahris edici sivilar uygun kapali kaplar ile

\ depolanmaktadir.

2. Calisanlarimiz; tahris edici sivilarla

calisirken kisisel koruyucu olarak
kendilerine zimmetlenen eldivenleri

kullanacaklardir.

Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi A
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YEDINCi BOLUM
SOSYAL TESISLERLE iLGILi TALIMATLAR

Madde 13- Talas Belediyesinin sosyal tesislerinde asagidaki talimatlar
uygulanir.

A. Meydan Ve Bahcelerde Calisma Ve Bakim Talimati

a. GUndn her saatinde meydan ve yollarin temizligini yapiniz.

b. Topladiginiz ¢op ve pislikleri ¢op varillerine atarken, metal parcalarini
ayirarak hurda géziine atiniz.

c. Yol ve Meydanlarda yeteri kadar ¢op varili bulundurunuz. Cop varilleri
kullanmayacak durumda ise yetkili amire bildirip yenisi ile degistiriniz.

d. Cop varili icerisinde kesinlikle kagit ve benzeri atiklari yakmayiniz.

e. Calisanlarimiz, Atik yonetim planina mutlak suretle uyacaktir.

f.  Gorev aninda mevsim kosullarina gore verilen giyim esyasini ve koruyucu
malzemeyi mutlak suretle kullaniniz.

B. Mutfak Ve Yemekhanede Calisma Ve Teknik Emniyet Talimati

a. Gunlin son yemek servisinden sonra, yemekhaneyi deterjanli ilik su ile bol
koplkli olarak yikayiniz. Yikadiktan sonra havalandiriniz.

b. Temizlik yapildiktan sonra yemekhane tabanini kuru bulundurun.

c.  Yemek dagitim tezgahini stirekli temiz ve calisir durumda bulundurun.

d. Yemek dagitim sirasinda baskalarini davranis ve sozleriyle rahatsiz
edenleri nazik bir sekilde uyariniz.

e. Yemekhanenin giinlik yemek ve ¢op atiklarini giinii giiniine ¢op varillerine
atiniz ve burada kokusmasini 6nleyiniz.

f. Yemek servis malzemelerini saglik kosullarina uygun bir sekilde temiz
bulundurunuz.

g. Sik araliklarla pencerelerin sinek tellerini kontrol ediniz.

h. Ocadin isli yanmamasi icin ayarini yapiniz. Gaz borularinda kagak varsa
hemen onarim yaptiriniz.

i. Ocakta gaz kagagdi oldugunda atesli maddeler kullanmayiniz.

j-  Ocakta isiniz bittikten sonra gaz vanalarinin kapandigini kontrol ediniz.

k. Ocak Uzerinde kazandan yemek tasarsa gaz vanasini hemen kapatiniz.
Ocak kafasini temizledikten sonra kullaniniz.

. Gaz detektorlerinin aktif olarak calistigindan emin olun ve iptal etmeyin.

Mutfak Personelinin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Verilen giyim esyasini ve koruyucu malzemeyi temiz tutunuz.
Beden temizligine dikkat ediniz.

Verilen gorevi titizlikle yapiniz.

Yemedgi Saglik kosullarina uygun olarak nefis ve temiz yapiniz.
Bulasik yerini temiz ve diizenli bulundurunuz.

Cumartesi giinleri haftalik bakim yoklamasi yapiniz.

e anNT OO
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D. Lavabo Temizligi Yapan Personelin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

a. lse giris ve cikislardan sonra salon, tuvalet ve dus bélmelerini bol su ile
yikayarak paspas yapiniz.

b. Yerlerin gliniin her saatinde kuru olmasini saglayiniz.

c. Bozuk musluk, dus bataryasi, vana ve kirik cam varsa ilgililere haber
veriniz.

d. Dus ve tuvaletleri calisir ve temiz bulundurunuz.

e. Sicak ve soguk su almiyor ise ilgililere haber veriniz.

f.  Gunluk toplanan ¢op ve atiklari ¢op kovalarina dokiniz.

g. Soyunma dolaplarini kapali ve diizenli tutunuz.

h.  Soyunma dolaplarinin iizerinde bir sey bulundurmayiniz.

Soyunma yerinin kapisini belirtilen saatler disinda kapali tutunuz.

Verilen giyim esyasini, koruyucu malzemeleri ve havlularinizi temiz
utunuz.

i
i
t

SEKiziNci BOLUM
ARAC KULLANIM TALIMATI

Madde 14- Talas Belediyesine ait veya belediyenin kiralamis oldugu
araglarin kullaniminda veya belediyede hizmet alimi yoluyla is gorenlerin arag
kullaniminda asagidaki talimatlar uygulanir.

a. Sirlcu belgesi olmayan kimselere araclar kullandirilmayacaktir.
b. isletme alanina giris ve cikis noktalari, park yerleri ile servis araglarinin
ulasim yollari belirlenecektir.
c. Ozellikle kamyon-kamyonet grubunda her aracin;
1. Fren sistemleri,
2. Direksiyon sistemleri
2. On lastiklerinin yeni ve saglam olmalarina 6zellikle dikkat edilecektir.
d. Sirict kis aylarinda aracin asagidaki bakimlarini yapacak veya yapilmasini
talep edecektir;
1. Vasitanin Hava filtresinin kontroli
Vasitanin Antifriz miktarinin 6l¢imi
Vasitanin Cam sileceklerinin kontroli
Vasitanin Lastik dis derinliklerinin 6l¢imi
Vasitanin Motor yagi kontrold
6. Vasitanin Akl bakimlari
e. Surlcu aracin tipine gore Ek-1 de belirtilen hiz sinirina uyacaktir.
f.  Aragsorumlusu “Makine —Arag Kontrol Formu™ nu diizenli olarak kontrol
edecek gordugu eksiklikleri isveren veya temsilcisine bildirecektir.
g. Sirlci kendisine verilen gorev disinda araci kullanmayacaktir.
h. Sirict emniyet kemerini takmadan yola ¢ikmayacaktir.
i. Surlctnln seyir halinde cep telefonu kullanilmamasi veya kulaklik
kullanmasi yasaktir.

Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi
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j-  Kis aylarinda kar lastigi kullanilacaktir.

k. Araglarda trafik kanunu geredi bulundurmasi gereken acil ilkyardim
malzemeleri, istetme, yedek tekerlek, yangin tiipti bulundurmasi zorunludur.

I Araclarin, trafik sigortasi, Kaskosu, trafik muayenesi, egzoz emisyon
muayenesi vb .resmi yapilmasi gereken evraklari yapilmis olmali.

m. Araclarin giinlik, aylik ve yilik bakimlari yapilmali ve kart olarak aracta
bulunmalidir. Ayrica bakim defterleri tutulmali.

n. Tum araglarin on far, arka stop lambalari ve geri ikaz siren sistemi calisir
durumda olmalidir.

o. Kamyon, kamyonet tlrl agir vasita surtcilerinin pisikoteknik raporlari
alinmalidir.

p. Suricilerin saglik raporlari olmalidir.

g. Tum araglar verilen gorevin haricinde baska maksatlar igin kullanilamaz.

r. s giris oryantasyon ve temel isg ile motorlu araglarda isg egitimi
verilecektir.

s. Seyir sirasinda sofér uyuklamaya baslarsa asla yola devam etmeyecek.
Arag prosediirde belirtilen uygun bir yere park edilip dinlenilecek.

t. Sofdrin, suiriis giivenligini etkileyecek herhangi bir saglik problemi varsa
mutlaka isyeri doktorunu bilgilendirmeli ve personel arag kullanilmayacak.

u. Arac duruyorken asla sabirsizlik gostergesi olarak gaza ve kornaya
basilmamalidir. Alkolliiyken, siirls givenligini etkileyecek bir ilag(doktor
tarafindan verilmis olsa bile) aldiktan sonra arag kullanilmayacak.

v. Araclar mesai baslangici ve bitiminde genel kontrole tabii tutulacaktir.

w. Araclar yonetimin daha &nce belirledigi noktalar disinda giizergah
degisikligi yapmayacaktir.

x. Araca binen isciler kontrol edilip kapilar kapatildiktan sonra hareket
edilecek, durma noktalarinda ara¢ tamamen durmadan kapilar agilmayacaktir.
y. Arag soforleri sehir ici ve sehirlerarasi yollarda trafik kurallarina eksiksiz
riayet edeceklerdir. Trafik kurallarina riayet edilmemesinden dogan trafik
cezalari soférlerin kendisi tarafinca 6denecektir.

z. Araglara isyeri personeli disinda yabanci kimse kesinlikle
bindirilmeyecektir.

aa. Araclarda yangin sondirme tipleri ve ilk yardm cantalan
bulundurulacaktir.

ab. Araclarin icinde ve bagajinda parlayici ve patlayici zararli madde
tasinmayacaktir.

ac. Hareket halindeki araclara pencere ve kapilardan iscilerin sarkmasina izin
verilmeyecektir.

ad. Araclar ara¢ zimmet tutanagi diizenlenerek sofére teslim edilecektir.

ae. Yukarida belirtilen kurallara uymayan sofor ve yardimcilarini bir daha ikaz
edilmeden, tazminatsiz olarak is akitleri fes edilecektir.

A Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yénetmeligi

DOKUZUNCU BOLUM
BAKIM ONARIM EMNIYETI

Madde 15- Talas Belediyesine ait isyerlerinde bakim ve onarim emniyeti
asagidaki gibi uygulanir.

1. Bakim Onarim islerinde Teknik Emniyet

a. lIsyerimizde galisanlar; bina, tesis ve tezgahlarda, donanimlarda alet ve
takimlarda gorecegdi noksan ya da sakincali durumu amirlerine bildirecek,
gorevliler ya da gorevlendirilenler bu kusurlari en kisa siirede giderecektir.

b. Bakim onarim islerinin yapilmasi icin makine veya tesisteki koruyucu
dizenegin kaldirilmasi halinde, onarim islerinden sorumlu kisi, onarilan
makine, cihaz veya tesisatin calismasina izin vermeden once, koruyucu
diizenegin uygun sekilde yeniden yerine konulmasi saglanacaktir.

c. Bakim ve Onarim islerinde uygun ve yeterli aydinlatma saglanacaktir.

d. Bina ve tesisatta yapilacak bakim onarim islerinde gecici olarak uygun ve
glvenli sabit merdivenler, platformlar, gecit ya da iskeleler yapilacak bunlarla
alakali gerekli glivenlik 6nlemleri alinacaktir.
e. Basingli kaplar basing altindayken
onarilmayacaktir.

f. Sakincali gaz, buhar ya da sislerin olusabilecegi
tank, depo ve borular da yapilacak onarim ve temizlik
islerinde  calisanlar uygun kisisel koruyucular
kullanacaklardir.

g. Bakim ve onarima alinmis tezgah, cihaz vs. bakim
ve onarim siiresince kumanda aksami(kol, salter) tzerine
“Bakim Var” seklinde uyari levhalari bulunacaktir.

h. Gerekli bilgi ve becerisi, deneyimi ve yeterliligi
olmayanlar bakim onarim isinde calismayacaktir.

ONUNCU BOLUM
ZIYARETCILER ICIN iS SAGLIGI VE GUVENLIGI TALIMATI

Madde 16- Talas Belediyesi birimlerine gelen ziyaretciler icin is saglgi ve
glvenligi talimati asagidaki gibi uygulanir.

1. Isletme sahasi icerisinde sigara icmeyin. Kibrit, cakmak gibi kivilcim ve
ates cikaracak maddeler kullanmayin.

2. s saglig ve giivenligi tedbirlerini belirten ikaz, levha ve afislere dikkat
edin.

3. s yeri sorumlu ve ilgililerince bildirilecek, is giivenligine ait s6zlii ve 6zel
talimatlari harfiyen ve aksamadan yerine getirin.

4. lIsletme icerisindeki Uretim bélimlerine girdiginizde, sari cizgilerle
ayrilmis yaya yolundan gidin ve disina gikmayin.

Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi
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Kendiniz ve diger calisanlar icin tehlikeli olabilecek dikkatsizce
hareketlerden sakinin.
6. Calisan makinelere her ne maksatla olursa olsun yaklasmayin ve
miidahale etmeyin.
7. s yerindeki forklift, ving, is makineleri, servis, nakliye ve kaldirma
araclarinin hareket alani icinde kesinlikle bulunmayin ve kaldirlan yiikin
altinda durmayin.
8. lsyerinde calistiginiz siirece is ve trafik kazasina sebep olacak veya
calisanlar tehlikeli durumlara dusiirecek sekilde, malzeme istif etmeyin ve
araglarinizi bulunmalari gereken yerden baska yerlere birakmayin.
9. Kamyonet, kamyon, tir gibi araclardan malzeme bosaltmaya baslarken
arac Uzerindeki cadir, branda, naylon, takviye ve destek gibi malzemeleri
cikartirken veya arag Uzerine tekrar takarken gereken giivenlik 6nlemlerini
alin.
10. isletme sahasi icerisinde araciniza bakim, onarim, akii degisimi ve lastik
degisimi gibi islemler yapmayin.

ONBIRINCi BOLUM
DiSiPLIN KURALLARI

Madde 17- Talas Belediyesine personeli asagidaki kurallara uymak
zorundadir. Bu kurallara uymayan isgilerin is akitleri feshedilir.

a. Personel isyerinde alkolli icki icemezler veya isyerine alkolli olarak
gelemezler.

b. Personel gercege uygun olmayan bilgiler veya sozler soyleyerek isvereni
yaniltamaz.

c. Personel isverenin guvenini kotlye kullanamaz, hirsizlik yapmak,
isverenin meslek sirlarini ortaya atmak gibi dogruluk ve bagliiga uymayan
davranislarda bulunamaz.

d. Personel isverenden izin almaksizin veya hakl bir sebebe dayanmaksizin
ardi ardina 2 giin veya bir ayda 3 is glini ise gelmemezlik yapamaz.

e. Personelin yapmakla gérevli bulundugu gérevleri kendisine hatirlatilmasi
halinde yapmak zorunludur.

f. Personel kendi istedi veya isi savsaklamasi yiiziinden is guvenligini
tehlikeye sokamaz.

g. Personeller, sorumlulugu altinda bulunan makineleri, tesisati veya baska
esya ve maddeleri korumak ve diizgiin kullanmak zorundadir.

h. Personeller isverenin verdigi is elbiselerini ve kisisel koruyucu
malzemeleri temiz ve dikkatli kullanmak zorundadir.

i. Personel isverenin veya isyerinde bulunan Uglincli sahislarin seref ve
namusuna dokunacak sekilde sozler sdyleyemez ve genel ahlak kurallarina
aykiri davranista bulunamazlar.

j- Personel isyerinde calisma barisini ve huzuru bozucu davranista
bulunamazlar.
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ONIiKINCi BOLUM
DiSIPLIN KURULU TALIMATI

Madde 16- Talas Belediyesi disiplin kurulu talimati asagidaki gibi uygulanir.

Disiplin Kurulunun olusumu ve calisma esaslari 657 sayili DMK hikiimlerine
gore uygulanan memur disiplin yonetmeligi, T..S. hiikiimlerine gére kabul
edilen disiplin kurulu calisma esaslari ile Hizmet Auimi Usuliyle Calistirilan
veya Kapsam Disi Personelin Disiplin Yonetmeligi hikiimlerine gére saglanir.
Bu yonetmelikte belirtilen hususlara uyulmadiginda asagidaki cezalar
uygulanir.

Yasaklara riayetsizlik halinde tatbik edilecek cezalar(a),(b),(c) rumuzlari ile
gosterilmistir.

a. ihtar
b. Paracezasi
c. lIhrag

Yasak Hareket Ve Fiillerle Bunlara Uygulanacak Cezalar:

A. Cezasi (a) olanlar:

1. Calisanlar sihhatlerini korumak, yerlere tikirmemek, simkirmemek,
kendilerinin ve baskalarinin bir kazaya ugramamalari icin calisirken cok
dikkatli hareket etmek ve kendilerine verilecek koruma levazimi ile is elbisesi
veya is gomlegi gibi esyay is yerinde giymekle mikelleftirler. Bu hususlara
riayet etmemek.

2. Calisanlar isyerinin makinelerini iyi kullanmakla, hasara ugramaktan
korumakla ve diizgiin, temiz, tamam ve hatasiz mal ¢cikarmakla, ihmalleri veya
dikkatsizlikleri sebebiyle makinelerinde herhangi bir ariza vuku bulmasina
meydan vermemekle miikelleftirler. Bu hususlara riayet etmemek.

B. Cezasi (b) olanlar:
1. Amiri, arkadaslari veya maiyeti hakkinda yalan veya yanlis sayialar
cikarmak, mesnetsiz ihbar ve sikdyetlerde bulunmak.

Cezasi (c) olanlar

1. Hirsizlik yapmak

2. lsyerine sarhos olarak gelip, isyerinin diizen ve asayisini bozacak
hareketlerde bulunmak,

3. Isletmeden cikarken veya icabi halinde girerken yoklatmadan kagmak,

4. Hizmet akdi icabi yapmakla mikellef islerde vaki yazili ihtara ragmen
yapmaktan imtina etmek,

5. Sigara icmek icin calisanlara tahsis edilen ve isveren tarafindan sigara
icilmesinde mahzur gorilmedigi bildirilen ve simdiye kadar icilmekte olan
yerlerde icilebilir.

6. 4857 sayili kanunun 25/Il maddesine giren haller.
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Cezasl (a-b) olanlar:

1. s esnasinda uyumak,

2. s hayati ile ilgili kanun, nizamname ve kararname ile bu sézlesmede
yazili olan hususlara ve mevzuata uygun olarak isveren tarafindan tamim,
teblig veya ilan edilecek emir ve talimatlara aykiri hareket etmek,

3. Herhangi bir sebeple yangin ciktigini géren tye derhal en yakininda
bulunan yangin haber verme digmesine basmakla beraber ustalara da
malumat verecektir. Yangin vukuunda fabrikada kurs gormis tyeler, yangin
sondirme isinde calisirlar. Diger calisanlar ise o sirada kisim sefinin verecegi
emirlere gore hareket ederler. Bu talimatlara riayet etmemek,

4. Giris ve cikislarda aranmaya mani olmak,

5. s esnasinda is arkadaslarini tahrik etmek veya her ne sekilde olursa
olsun fuzuli yere isgal etmek ve disiplin ve ddeti bozacak hallerde bulunmak,

6. Sahsi nakil vasitalarini isverenin gdsterecegi yerlere park etmemek,

7. lIsveren vekilleri veya amirleri tarafindan verilen emirlere itaat etmemek,
8. Kendisine verilen yetki disinda is yapmak,

9. Calisanlar, ise baslama zamanindan en az bes dakika evvel isyerine
gelmeye ve isbasi yapma zamani islerinin basinda bulunmaya, derhal
calismaya mecburdurlar. Bu hususlara riayet etmemek,

10. Calisma muddetleri icinde isinin basinda bulunmamak ve ne sebeple
olursa olsun yine calisma miuddetleri icinde yemekhane veya soyunma
yerlerinde bulunmak,

11. isletmeden izinli olarak cikisini veya diger zamanlarda da girip cikarken
karti kontrol saatine hi¢ okutmamak veya kart basmadidl halde bu gibi
durumun sebeplerini vazifeli memurlara derhal haber vermemek,

Cezasi (b-c) olanlar:

1. lIsyerine sarhos olarak gelmek veya alkollii icki sokmak,

2. Cumle kapisindan gayri yerlerden girip ¢cikmak,

3. Her calisan, isyerinde yangin ¢ikmamasi igin cok dikkatli bulanacak ve
yangina sebebiyet verecek her tiirli hareketlerden kaginacaktir. Bu hususlara
riayet etmemek,

Cezasi (a-b-c) olanlar:

1. lsveren vekillerini veya diger calisanlari rahatsiz edilecek sekilde ahlak
ve adaba aykiri veya diger uygunsuz hareketlerde bulunmak veya esyalarina
zarar vermek,

2. Calisanlar is esnasinda makinelerinde gorecekleri bozukluklari hicbir
sebeple ve suretle kendileri tamir edemezler. Boyle bozukluklar olunca derhal
ilgili gorevlilerine haber verirler. Makinesi bozulan calisan tamir miiddetince
diger makinelerde calisir. Baska makine yoksa tamir isinde ustasina yardim
eder veya ustasi tarafindan gosterilecek baska bir iste ¢alisir. Bu hususlara
riayet etmemek,

3. s bu sézlesmeye uygun olarak isveren tarafindan tespit veya tayin edilen
fazla mesaiyi zamaninda yapmamak,

A Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yénetmeligi

1.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (a) cezasi
2.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (b) cezasi
3.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (c) cezasi
4.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (a-b) cezasi
5.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (b-c) cezasi
6.grupta tadat edilen hareket ve fiiller (a-b-c) cezasi

Basinda yalniz (a),(b) veya (c) bulunan hareket ve fiillere yalniz bu cezalar
verilir.

Basinda (a-b) cezasi bulunan hareket ve fiillere 6nce (a),tekerriirii halinde (b)
cezasi verilir.

Basinda (b-c) cezasi bulunan hareket ve fiillere 6nce (b),tekerriri halinde(c)
cezasi verilir.

Basinda (a-b-c) cezasi bulunan hareket ve fiillere once (a)tekerrird
halinde(b),bir daha tekerriiriinde (c) cezasi verilir.

Ancak, Disiplin Kurulu olayin 6nemine ve fiilin agirligina gére bu cezalari
siraya bagli kalmaksizin verebilir.

ONUCUNCcU BOLUM
BASINCLI HAVA, OKSIJEN VE BASINCLI KAPLAR iLE
ILGILI GUVENLIK TALIMATLARI

Madde 19- Talas Belediyesi isyerlerinde kullanilan basingli hava, oksijen ve
basincli kaplar ile ilgili glivenlik talimatlari asagida siralanmistir.

1. Oksijen, asetilen ve diger gaz tplerini dolu ya da bos olarak yere atarak
veya etrafa ¢arparak darbelere maruz birakmayin. Dolu veya bos olan tiiplerin
vana koruyucu kapaklarini takin. Tipleri 6zel yapilmis araglarla nakledin.

2. Ellerinizyagli iken oksijen, asetilen ve diger tliplere ait vana, musluk valf,
hortum gibi aksama dokunmayin.

3. Tupleri devrilme, diisme ve benzeri tehlikelere karsi giiven altina alini ve
dik olarak depolayin.

4. Basingli hava, gaz, oksijen vb. maddelere ait hortum, boru, valf, vana gibi
cikislari giiven altina almadan birakmayin.

5. Basingli gaz tuplerini firin, radyator, giines vb. isi kaynaklarindan uzak
tutun.

6. Hic bir kimse ya da tesis icin tehlike icermedigine emin olmadikga her
nereye olursa olsun gaz, buhar, oksijen, hava, elektrik, su vermeyin.

7. Basingli hava ile oynamayin. Birbirinizin Gzerine tutmayin ve gereksiz
yere harcamayin.

8. Oksijen, asetilen vb. basincli gaz tuipleriyle calisirken tiipleri yuvarlamayin
ve hareket halindeki malzemelerin carpmayacak sekilde yerlestirin.

Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi A
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ONDORDUNCU BOLUM
KAYNAK VE OKSIJENLE KESME ILE iLGiLi GUVENLIK
TALIMATLARI

Madde 20- Talas Belediyesi isyerlerinde kullanilan kaynak ve oksijenle
kesme ile ilgili glivenlik talimatlari asagida siralanmistir.

1. Kaynak ve keski takimlari ile bunlara ait her tirli aksam ve baglantiyi
calisma dncesi kontrolden gecirin. En kiclk noksanliktan ilgilileri haberdar
edin.

2. Kaynak makinesi Uzerindeki temas noktalarini lastik veya plastik
malzeme ile izole edin.

3. Kaynak esnasinda kablo ve hortumlarin tizerine malzeme disurilmeyin
ve Uzerinden arag gecirmeyin.

4. lcerisinde yanici ve parlayici madde bulunan kaplar ile borular Gizerinde
kaynak ve keski yapmadan evvel bunlari bosaltin ve ¢ok iyi temizlendikten
sonra ¢alismaya baslayin.

5. Yangin riski yiiksek yerlerde kaynak ve keski islemi yapilirken gerekli
onlemleri alip, calisilan yerde bir yangin tlpi hazir bulundurun.

6. Oksit-asetilen hortumlari alev alirsa derhal vanalari kapatin. Hi¢ bir
zaman basing altinda bulunan hortumun yanmasini séndiirmeye ¢alismayin.
7. Sizintiyapan bir asetilen tlpuni tamire kalkismayin. Hemen bina disina ve
acik havaya cikarin.

8. Yetkili ve gorevli olmayan personelin kaynak ve keski isleri yapmasina
kesinlikle misaade etmeyin.

ONBESINCi BOLUM
TAKIMLAR VE EL ALETLERI iLE iLGiLi GUVENLIK
TALIMATLARI

Madde 21- Talas Belediyesi isyerlerinde kullanilan takimlar ve el aletleri ile
ilgili gtivenlik talimatlar asagida siralanmistir.

1. Keskin veya sivri uglu alet, takim ve esyalari ceplerinizde bulundurmayin.
2. Bunlarla sakalasmayin.

3. Her tirld el aleti, takim, avadanlik vb. araclar kullanmadan o6nce iyice
kontrol edin. Arizali ve kusurlu olanlari kesinlikle kullanmayin.

4. Kullanmasini ve ozelliklerini bilmediginiz alet, takim, avadanlk vb.
araclan kullanmayin. Ayar yapmaya tamir etmeye veya bakimini yapmaya
kalkismayin.

5. Baglanti ve izolasyonu kusurlu olan elle tasinabilir elektrikli el aletlerini
asla kullanmayin.

6. Yapacaginiz ise en uygun olan takim ile aleti secin ve daima kullanilir
durumda olmasina dikkat edin.

A Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yénetmeligi

7. Kullanmakta oldugunuz takim ve aletlerin gcevrenizde bulunan
elektrik hat ve tesisleriyle temas etmemesine dikkat edin.

8. Takimlari makine ve tezgahlarin izerine ya da bosluklarina
birakmayin.

9. Hic bir takim ve alete gereginden fazla basing veya kuvvet
uygulamayin.

10. Takim ve aletleri dismeyecek, ayaga takilmayacak ye kimseyi
yaralamayacak sekilde koyun ve depolayin.

11. Kapali olan kaplar tezgah olarak kullanmayin, tzerinde sicak
islem yapmayin.

ONALTINCI BOLUM
MAKINELER ILE iLGILIi GUVENLIK TALIMATLARI

Madde 22- Talas Belediyesi isyerlerinde kullanilan makineler ile ilgili
guvenlik talimatlar asagida siralanmistir.

1. Makine calisirken tamirat ve temizlik yapmayin.

2. Kendi is alaniniz disindaki bir makineye miidahale etmeyin.

3. Herhangi bir makinenin normalin Ustiinde gurilti yapmasi
halinde, derhal durdurup yetkiliye bildirin.

4. Herhangi bir makine veya makineler gurubunun yakininda kimse
bulunup bulunmadigini kontrol etmeden ¢alisma yapmayin.

5. Is yapmakta kullandiginiz makineleri size &gretilen usullere
uygun olarak kullanin ve makine Ustiindeki ikaz levhalarina dikkat
edin.

6. Anizali olan makineleri calistirmayin. Her tirlu ariza ve asamayi
derhal sorumlu ve ilgililere haber verin.

7. Anizali takim ve malzeme kullanmayin.

8. Kaynak, kuru taslama, kesme zimba, pergin, kalafat, raspa asit
ve kostik maddeler ve ergimis parca ve capak cikaran islerde gozlik
kullanin.

9. Calisan makineye el ile veya baska bir malzeme ile miidahale
etmeyin. Makine calisirken yaglamayin ve tamirat yapmayin veya
bakim islemine girismeyin.

10. Bakim yapilirken makinelerin kumanda diigmeleri ve salterlerine
dokunmayin.

11. Makine durdurulduktan sonra yapilacak yaglama, tamirat ve
bakim sonucunda, makineye ait koruyuculart muhakkak yerine takin.
12. Koruyuculari olmayan makineyi ¢calistirmayin veya kullanmayin.
13. Doner ve hareketli aksamlara yaklasmayin.

14. Makinenin calistinldigi kisimdaki uyari levhalarina kesinlikle
uyun.

15. Elektrik kaynak makinesinin govdesi, kaynak masasi veya
kaynak yapilan parca topraklanmadan kaynak yapmayin.

16. Yetkilinin izin veya emri olmadan calisma sahasinda tamirat

yapmayin.
Talas Belediyesi is Sagligi ve Giivenligi ic Yonetmeligi
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ONYEDINCI B6LUM
YUKSEKTE CALISMA TALIMATI

Madde 23- Talas Belediyesi isyerlerinde kullanilan yiiksekte calisma talimati
asagdida siralanmistir.

1. Ylkseklik korkunuz, tansiyonunuz, seker, bas donmesi gibi
rahatsizliklariniz varsa yiksekte calisma yapmayin.

2. Yiksekligi tabandan 3 metreden daha fazla olan ve diisme veya kayma
tehlikesi bulunan yerlerde giivenlik kemeri kullanin.

3. Guvenlik kemeri kullandiginiz takdirde, givenlik kemerinin halatini
glivenli bir yere baglayin.

4. Calismaya baslamadan once givenlik kemerinin nasil ve nereye
baglanacagini 6grenin.

5. Ylksekte vyapacaginiz calismalarda, calismaya baslamadan once
calisilacak alani kontrol edin ve tehlike gordugliniiz takdirde gerekli tedbirleri
almadan veya aldirmadan calisma yapmayin.

6. Calistiginiz yerde korkuluk olmasina ragmen isin gereklerinden
kaynaklanan sebepler nedeniyle halen diisme tehlikesi hissediyorsaniz
glivenlik kemeri kullanin.

7. Ylksekte yapilan calismalarda kullandiginiz malzeme ve aletlerin
diismemesi icin gerekli 6nlemleri alin.

8. Yukaridan asagiya hicbir zaman malzeme, alet atmayin.

9. Yiksekte yapilan calismalarda kullandiginiz malzeme ve aletleri is
bitiminde uygun bir sekilde asadiya indirin veya dismeyecek sekilde
yerlestirin.

10. Dusmeye karsi tedbir olarak alinmis korkuluk ve eteklikleri sokmeyin,
cikartmayin, eder is bu korkuluklarin sokilmesini gerektiriyorsa giivenlik
kemeri gibi diger tedbirleri kullanin.

11. Yiksekte yapacaginiz calismalarinizi gozlem altinda yapin, tek basiniza
hareket etmeyin.

12. Koruyucu baretlerinizi yiksekte calisirken mutlaka giyin. Yaptiginiz
ise uygun saglamlkta ve rahat kullanimi olan baretleri tercih edin. Baretin
basinizdan diismemesi icin boynunuza sabitleme ip koruyucularini takin.

13. Kaymayi onleyici ve delinmeye dayanikli ayakkabilarinizi calisma
alanlarinda mutlaka giyin.

14. Boru ve madeni iskeleler statik elektrige karsi uygun sekilde
topraklanacaktir. Bu kosullar saglanmadan iskele tzerine ¢cikmayin.

15. Ylksekte yapilan calismalar ancak uygun ekipmanlarla veya korkuluklar,
platformlar, glivenlik aglari gibi toplu koruma araglari kullanilarak yapilmalidir.
isin dogasi geredi toplu koruma oénlemlerinin uygulanmasinin miimkiin
olmadigi hallerde, galisma yerine ulasilmasi icin uygun araclar saglanacak,
(sepetli is makinalari, yikseklikli calisma platformlar vb.) calisilan yerde
viicut tipi emniyet kemeri veya benzeri glivenlik yontemleri kullanilacaktir.
16. Biitlin kaldirma araclartile (insan tasiyan sepetli is makinalari, ylikseklikli
calisma platformlar vb.) baglantilari, sabitleme ve destekleme elemanlari
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da dahil bitiin yardmc kisimlar;; kullanim amacina uygun ve
yeterli saglamlkta tasarlanmis ve imal edilmis olacak, dogru
sekilde kurulacak ve kullanilacak, her zaman iyi ¢alisabilir durumda
olacak, yururlikteki mevzuata gore, periyodik olarak kontrol, test
ve deneyleri yapilmis olacak, bu konuda egitim almis ehil kisilerce
kullanilacaktir.

17. Calisma platformlari, gecitler ve iskele platformlari calisanlari
dismekten ve cisimlerden koruyacak sekilde yapilmalidir.

18. Merdivenler yeterli saglamlikta olacak ve uygun sekilde bakim
ve muhafazasi saglanacaktir. Bunlar uygun yerlerde ve amaglarina
uygun olarak dogru bir sekilde kullanilmalidir.

19. Seyyar iskeleler kendiliginden hareket etmemesi icin gerekli
onlemler alinmalidir.

20. Cati egimlerinin 45 dereceyi astigi durumlarda, cati, kaymayi
onleyici cati el merdiveni ya da iskele platformu gibi bir destek sistemi
olmaksizin calismaya uygun degildir. Gerekli tedbirler alinmadan
kesinlikle cati Gzerine gikilmayacaktir.

21. isgilerin cati lizerinde veya kenarinda, kirilgan malzemeden
yapilmis herhangi bir ylzey Uzerinde calismak zorunda oldugu
hallerde; kirilgan maddeden yapilmis yiizeyde dalginlikla yirimelerini
veya yere diismelerini 6nleyecek nlemler alinmalidir.

22. iskele calismalarinda emniyetli calisma sistemleri olmalidir.
Bayle bir sistem yoksa iskele calisanlari parasit tipi emniyet kemeri
kullanmalidir.

23. Egitimsiz  personel asla enerji hatlarinin  yukarisinda
calismamalidir.

24, Elmerdivenleri alana girmek ya da alandan ¢ikmak amaciyla veya
platform olarak kullanilmamalidir.

25. Kaldrma ekipmani ve aksesuarlari belirlenen amaci disinda
kullanitlmamalidir.

26. Vingle yapilacak calismalarda, yuklerin kaldirilmalari indirilmeleri
veya tasinmalari, yetistirilmis manevracilar tarafindan verilecek el ve
kol isaretlerine gére yapilmalidir.

27. Vingle yapilacak calismalarda birden cok isci gérevli bulundugu
hallerde, ving operatord, baglayici, sapanci veya diger gorevlilerden
yalniz birinden isaret almali ve isaretci, operator tarafindan kolayca
gorulebilecek yerlerde durmalidir.

28. Operator, her kim tarafindan verilirse verilsin, her dur isaretini
daima yerine getirmelidir.

29. Yikler dik olarak kaldirlacaktir. Bunlarin egik olarak kaldirilmasi
zorunlu oldugu hallerde manevralar, sorumlu bir elemanin
gozetiminde vyapilacak ve yik sallanmalarina ve yikin kotu
durumuna, karsi, gerekli tedbirler alinacaktir.

30. indirilen bir yiikiin altindan sapan halatinin cekilmesi icin
kumanda vermeden 6nce isaretgi, isgilerin giivenligini saglayacaktir.
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31. Vincin ylksiiz hareket ettirilmesi gerektiginde, istifci veya sapancilar,
isaretciye hareket isaretini vermeden once, denk veya sapan halatlarini
kancaya uygun bir sekilde takacaklar ve operator de kancayi, yeter bir
ylkseklikte tutacaktir.

32. Operator, vingte bir ylik asili bulundugu slrece makinesinin basindan
ayrilmayacaktir.

ONSEKIizINCi BOLUM
CEVRE POLITIKASI

Madde 24- Talas Belediyesinin Cevre ve ISG politikasi asagida verilmistir:
isyeri faaliyetlerinde cevreyi koruyan, is sagligi ve giivenli§ine 6nem veren,
yasal mevzuatlara ve misteri sartlarina uyacagini taahhiit eden yonetim
anlayisini benimseyecek ve uygulayacaktir.

Bu amagla alt yiikleniciler de dahil olmak tzere gevre ve is sagligi - glivenligi
ile ilgili uygun yasal diizenlemelere ve diger sartlara bagli kalacak, uyacak ve
uygulamalari stirekli iyilestirme ile destekleyerek gliclendirecektir.

Buna yonelik olarak:

Dogal kaynak kullaniminda cevreye saygili olacak,

Atik miktarini azaltacak,

Cevre kirliligini 6nleyecek,

Cevreye duyarli, is sagligi ve givenligine uygun malzeme ve ekipman
secimini saglayacak,

5. Girdi Malzeme kullaniminda israfi 6nleyecek,

6. s kazasi riskini azaltacak sekilde ergonomik ve saglikli is ortamlari
saglayacak,

7. Calisanlarda cevre ve is sagligi ve givenligi bilincini gelistirmek igin
egitimler yapacak,

8. Diger taraflarin (halk, alt yikleniciler vs.) bu politikaya kolay erisimini
saglayacaktir.

PON=

Bu politika Ust yonetimin sorumlulugundadir. Politika egitim, duyuru vb.
uygulamalar ile tim personele aktarilir, herkes tarafindan anlasilmasi ve
politikaya uygun calisilmasi saglanir.

Ust yonetici tanimladigi ve belirledigi amag ve hedeflere ulasmak icin bir
program olusturur. Bu programin hazirlanmasi icin Yonetim Temsilcisi
gorevlendirilir. Bu program kapsaminda ilgili her bélimiinde verilen hedeflere
ulasilmasini saglamak amaciyla sorumluluklar belirlenir ve hedeflere ulasmak
icin araclar tanimlanir.

Program Yonetim Temsilcisi tarafindan “Yonetim Programi” olarak kayitlanir
ve ilgili bolimler bilgilendirilir.

"Yonetim Programi’ kapsaminda saptanan olciitler cercevesinde ve belirlenen
periyotlarda Ust yonetici tarafindan amag ve hedefler izlenerek, faaliyetlerin
belirlenen hedeflere uygun olarak yerine getirilip getirilmedigi incelenir.
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Diizenlenen yonetim gozden gegirme toplantilarinda genel anlamda
izleme yapilir.

Yapilan gézden gegirmelerde hedeflenen ile gerceklesen degerler
arasindaki fark incelenerek gerekgeleri arastirilir. Bunun sonucunda
tespit edilen uygunsuzluklari diizeltmek ve tekrarlamasini dnlemek
veya iyilestirme ve gelisme firsatlarini kurumda yayginlastirmak icin
aksiyon plani olarak yararlanilmak {izere ‘Diizeltici ve Onleyici Faaliyet
Raporu’ diizenlenir ve bu raporda yapilacak aksiyonlar, sorumlulari
ve bitis slreleri belirlenerek gerekli faaliyetler baslatilir. Duzeltici
ve onleyici faaliyetler Yonetim Temsilcisi tarafindan takip edilir ve
sonuglar Ust yonetime raporlanir.

ONDOKUZUNCU BOLUM
TASERON FiRMA POLITIKASI

Madde 25- Talas Belediyesinin taseron firma politikasi asagida
verilmistir:

1. Sigara icilebilir alanlar haricinde kesinlikle sigara kullanmayin.
2. Sigara icilmesi yasaklanan yerlerde; sigara icmeyin, ates
yakmayin, acik alevli cihaz kullanmayin, kaynak yapmayin.

3. Oliim tehlikesi isareti olan yerlere ve ilgili personelden baskasinin
girmesi yasak olan yerlere izinsiz girmeyin.

4. Calisirken isyerini temiz ve diizenli tutun.

5. isyeriilan tahtasina veya panosuna isyerinin muhtelif kisimlarina
asilmis bulunan ve asilacak olan is Sagligi ve Givenligi kurallarina
dikkat edin.

6. Isyerinin muhtelif yerlerine, cesitli maksatlar icin asilmis bulunan
uyari (ikaz) levhalarini tek tek okuyup bu levhalardaki uyarilara
eksiksiz uyun.

7. lIsyerinde is Sagligi ve Giivenligi konusunda alinmis bulunan tim
tedbirlere tam olarak uyun.

8. lsyeri sorumlu ve ilgilileri tarafindan, zaman zaman tarafiniza
bildirilecek yazili ve sozlii kurallara uyun.

9. Sahsiniza verilen gorevi size tarif edildigi sekilde yapin, kendi
isinizden baska bir ise karismayin.

10. Isin geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyuculari érnegin:
toz maskesi, is eldiveni, emniyet kemeri, gozlik v.b. Kisisel Koruyucu
Donanimlari devamli olarak kullanin. Bu malzemeleri eskitir, kirar
veya kaybederseniz yenisini talep edin.

11. Isinizin geregi ve kendinizin can giivenligi icin cok 6nemli olan bu
koruyuculari almadan ishasi yapmayin.

12. Sahsiniza verilen kisisel koruyucu malzemeleri iyi ve temiz bir
sekilde kullanin, muhafaza edin.

13. Isyerinde gérdiigiiniiz tehlikeli olabilecek her durumu en yakin
yetkili kisilere bildirin.
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14. Kendiniz, arkadaslariniz ve diger calisanlarimiz icin tehlikeli olacak
dikkatsizce hareketlerden sakinin.

15. Beraber calistiginiz arkadaslarinizi ve isyerinde calisan diger iscileri
kazaya ugratmayacak sekilde calisin.

16. isyerinde calistiginiz siirece sivri uclari veya keskin kenarlari bulunan
malzeme ve artiklari gelisi glizel yerlere atmayin ve ortalikta bulundurmayin.
Bu malzemeleri isyerinde belirlenmis boliime birakin.

17. Isyerinde calistiginiz siirece kazaya sebep olacak veya calisanlari tehlikeli
durumlara dustirecek sekilde malzeme istif etmeyin ve araclar bulunmalari
gereken yerden baska yerlere birakmayin.

18. Isyerinde meydana gelecek en kiigiik bir yangini derhal sorumlu ve
ilgililerine haber verin veya verdirin.

19. Zincir-disli ~ sitemleri, kayis-kasnak sistemleri gibi hareketli
mekanizmalarin oldugu alanlarda calisirken ozellikle el, kol, bacak ve
saclariniza dikkat edin.

20. Makine calisirken tamirat ve temizlik yapmayin.

21. Calisan makineye el ile veya baska bir malzeme ile miidahale etmeyin.
Makine calisirken yaglamayin ve tamirat yapmayin veya bakim islemine
girismeyin.

22. Herhangi bir makine veya makineler gurubunun yakininda kimse bulunup
bulunmadigini kontrol etmeden calisma yapmayin.

23. Gorevli olmadiginiz halde salter ve kontrol tablolarina miidahale etmeyin
veya kapama yapmayin.

24. Elektrikle calisan aletlerin elektrik kablolarinda olacak tahribati kontrol
etmeden calistirmayin ve gérilen anormallikleri elektrikgilere haber verin.
25. Goreviniz olmadikga hicbir elektrik kablo ve teline dokunmayin.

26. Yiksek ve alcak gerilimin bulundugu yerlere yaklasmayin.

27. Elektrik panosu veya tablosu uzerine, gevresine hichir sey koymayin.

38. Elektrik pano veya tablosu gevresine su dokmeyin.

29. Isyerinin muhtelif kisimlarinda bulunan enerji nakil hattina herhangi bir
nedenle yaslasmayin ve dokunmayin. Ayrica bu hatlara demir, boru ve buna
benzer malzemeleri yaklastirmayin ve dokundurmayin.

30. Aracla giderken hiz limitlerine uyun.

31. Bolum icerisinde gezerken yaya yollarini kullanin.

32. Is yerinde, bulunan ving, kaldirma aragclari ve muharrik araglarinin (servis,
nakliye, forklift, is makineleri v.b.) hareket alani icinde kesinlikle bulunmayin,
kaldinlan yikin altinda durmayin.

33. Yik ve malzeme tasiyan araglara binmeyin, asilmayin. Bu davranislar
kesinlikle yasak ve tehlikelidir.

34. Dusme ve kayma tehlikesi olan l¢ metreden daha ylksek kisimlarda
calisirken, kesinlikle emniyet kemerini takin.

35. Isyerinde calisma esnasinda kendinizi ve baskalarini tehlikeye sokabilecek
sahsi taskinliklarda (oynama, saka yapma, itisme v.b.) bulunmayin.

36. Bolim yoneticilerinin ve Ust yonetimin izni olmadan isyeri adina kayitl
resmi ya da resmi olmayan dokimanlar ile birlikte arag, gereg, alet ve
elektronik cihazlari hichir sekilde isyeri disina cikarmayin.
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YIRMINCi BOLUM
ISYERI DUZENI VE TEMIZLIGi TALIMATLARI

Madde 26- Talas Belediyesi isyerlerinin diizeni ve temizligi ile ilgili talimatlar
asadida verilmistir:

a. Calistiginiz yer ile tesisleri, tezgdh ve makineleri temiz dizenli tutun.
Dékintd, artik vb. her tirld kirletici maddelerin etrafa yayilarak dizensizlik ve
tehlike olusturmasina izin vermeyin.

b. Kullanmakla oldugunuz malzeme ve is pargalarini kayma, disme
devrilme, yuvarlanma vb. tehlikelere karsi 6nlem alin.

c. Yagd, gres, akaryakit vb. bulasmis olan Ustlipu, benzeri, ¢copleri, artik ve
dokuntlleri zeminden hemen temizleyin.

d. Kullandiginiz aletleri, takimlari, malzemeleri temiz ve diizenli olarak
depolayin. Baskalarina engel olacak ya da zarar verebilecek durumda
birakmayin.

e. Kazaya ve yangina ilk miidahale araglarinin, ikaz isaret ve levhalarin
aydinlatmanin istif ve malzeme ile kapatilmasina izin vermeyin.

f. Isyerinde gidis gelislerin yogun oldugu yollar, kapi énleri ile tehlikeli
yerlerde olaganistl durumlarda acil gikisi engelleyecek bicimde malzeme
istifi yapmayin.

g. Calistiginiz bolim ile tesis icindeki diizensizlik ile tehlikeli durumlari
amirlerinize bildirin.

h. Degisiklik, ariza ve aksakliklari ilgililere zamaninda haber verin.

i. lsin bitiminde calisma yeri ile tezgah ve makineler ile takimlar ve aletleri
temizleyip diizene koyun.

j- lsyerinde gérdiigiiniiz birikintileri, sizintilari ve kacaklari hemen ilgililere
bildirin.

k. Elbise degistirme yerleri, elbise dolaplari, sigara icme yerleri dus yerleri
ve tuvaletleri her zaman temiz tutun. Sagliga zararli durumlar yetkililere
bildirin.

. Yaralanmalara neden olabilecek cam kiriklari, metal talas ile kirpintilarini
zeminden temizleyin. Slpriintl ve ¢opleri hazirlanan kaplara toplayin.

m. lIsyerini temiz tutmamak, mevcut ¢op kutular disinda etrafa ¢ép vs.
atmak, geri kullanimi olan yararli artiklari, onlar icin ayrilmis yerlerin disinda
baska yerlere atmak gibi davranislarda bulunmayin.

YIRMIBIiRiINCi BOLUM
YURURLUK

Madde 27- Bu Yénetmelik 01.08.2016 tarihinden gecerli olmak Uizere Talas
Belediyesi Belediye Meclisinde kabul edilmesi ile yirirlige girer.

YORUTME
Madde 28- Bu Yénetmelik hikiimlerini Talas Belediye Bagkani yaritar.
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TURKIYE'DE ARACLARIN UYMASI GEREKEN YASAL HIZ SINIRLARI
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IS SAGLIGI VE GUVENLIGI
Minibiis (M2), 50 80 90 100 - - mwae
Otobis (M2-M3), 50 80 90 100 IQ YON ETM ELIGI
Kamyonet (N1), N1G) 50 80 85 95
(Ek satir:RG-21/3/2012-28240)
50 85 100 110
Panelvan (N1) Adl soyadl
Kamyon (N2-N3), 0 m
50 80 85 90 T.C. Kimlik No
Cekici (N2-N3)
Motosiklet (L3) 50 80 90 100 Birimi
Motosiklet (L4, L5, L7) 50 70 80 80
Gorevi
Motorlu bisiklet (L1, L2, L6)
30 45 45 Giremez
Motorsuz bisiklet
(Degisik satir:
RG-17/4/2015-29329) Tehlikeli
maddetasiyan araglar (Belgelerinde 30 50 60 70
aksine bir
hiikiim yoksa) Tarih imza
(Ek satir:RG-17/4/2015-29329) Ozel
yik tasima izin belgesi veya
6zel izin belgesi ile karayoluna gikan 30 50 50 60
araglarda (Belgelerinde aksine bir
hiikiim yoksa)
Lastik tekerlekli traktorler 20 30 40 Giremez
Arizali bir araci geken araclar 20 20 30 40
Yolun yapim, bakim
veya isletilmesinden
is makineleri 20 20 20 sorumlu kurulustan
izin alinmadan
giremez
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